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KOP SURAT INSTITUSI 

 

SURAT KETERANGAN KERJA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama    : 

Jabatan   : 

NIP/NIK  : 

 

Menerangkan bahwa: 

Nama    :  

Tempat tanggal lahir : 

Alamat   :  

Jabatan  : 

NIP/NIK  : 

Adalah benar sebagai pegawai/karyawan di……………………..………..(diisi nama 

instansi) sejak tanggal ………………  hingga surat ini dibuat dan telah menempati pada 

bagian/posisi/jabatan yang terlampir dalam surat ini.  

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk digunakan sebagai syarat mengikuti studi 

lanjut di Universitas Muhammadiyah Pekajangan Pekalongan.  

 

                  Tempat, tanggal dibuat 

                Mengetahui, 

                   Pimpinan institusi  

 

 

 

Ttd dan 

Stampel 
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                                                                                               (Nama Terang) 

 

Lampiran Surat Keterangan Kerja  

No. 
Nama 

Pegawai 

Posisi/Bagian/Jabatan 

dan Lokasi Pekerjaan 

Lama 

Bekerja 

Ketrampilan/kompetensi/

keahlian 
Uraian Tugas 

      

 

 

 

      

 

 

 

 

 


